Na temelju Clanka 25. stavaka 1. i 2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj
75/21) te Clanka 2. stavaka 1. i 2. i ¢lanka 14. stavka 1. Naputka o brojéanim oznakama
pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj 132/21) i ¢lanka
72. Statuta ravnatelj Osnovne Skole Ivana Gorana Kovaci¢a Vinkovci dana 27. prosinca 2021.
donosi:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
U OSNOVNOJ SKOLI IVANA GORANA KOVACICA, VINKOVCI

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka odreduju se klasifikacijske oznake kojima se oznaéavaju
pismena koje se primjenjuju u radu Osnovne $kole Ivana Gorana Kovacica, Vinkovci.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake koje se primjenjuju u radu Osnovne $kole lvana Gorana Kovacica,
Vinkovci su:

PODGRUPA | NAZIV UPRAVNOG OZNAKA DOSJEA

PODRUCJA ILI DJELATNOSTI
UNUTAR PODGRUPE

007 USTANOVE (OPCENITO)

007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost
007-02 01 Imenovanje i razrjeSenje clanova skolskog odbora
007-03 01 Davanje suglasnosti na imenovanje

ravnatelja (natje¢ajni postupak i postupak imenovan

007-04 01 Skolski odbor
007-04 02 Ugiteljsko vijece
007-04 03 Skup/zbor radnika
007-04 04 Vije¢e roditelja

008 INFORMIRANJE

008-01 01 Pristup informacijama



110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u javhom sektoru (opc¢enito )
110-03 01 Evidencije zaposlenih
110-04 01 Ovlastenja za potpisivanje

112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU | PRESTANAK
RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU I OSTALO

112-01 01 Zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme
112-01 02 Zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme
112-02 01 Natjecaji za zasnivanje radnog odnosa i postupak provedbe
112-03 01 Prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme
112-03 02 Prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme
112-06 01 Napredovanja

112-07 01 Ugovor o djelu

112-08 01 Prekovremeni rad

112-09 01 Ostalo ( uvjerenja, potvrde i dr.)

112-10 02 Prijava potrebe za zaposljavanjem

112-11 03 Provjera vjerodostojnosti isprava

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA | OSTALO

113-01 01 Radno vrijeme
113-02 01 Odmori

113-03 01 Dopusti- placeni
113-03 02 Dopusti- neplaceni

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 01 Radni sporovi
114-03 01 Disciplinska odgovornost i postupak izricanja upozorenja
radniku

115 ZASTITA NA RADU
115-01 01 Zastita na radu

115-03 01 Ozljede na radu



372 POSLOVNI PROSTOR

372-02 01 Zakup poslovnog prostora
372-08 01 Natjecaji

400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI

400-02 01 Financijski planovi
400-03 01 Periodic¢ni obracuni
400-04 01 Financijski izvjestaji
400-06 01 Planovi nabave

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-01 01 Racuni - ulazni

02 Racuni - izlazni

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE

406-03 01 Javna nabava
406-04 01 Inventure

602 OSNOVNO, SREDNJE | VISOKO SKOLSTVO

602-01 01 Osnovno obrazovanje (opcenito )
602-01 02 Dokumentacija o u¢enicima ( izvjesca,

obavijesti idr.)

602-01 03 Svjedodzbe

602-01 04 Duplikati isprava ( svjedodzbi, maticne knjige)

602-01 05 Upis i ispis ucenika

602-01 06 Potvrde o statusu redovitih uc¢enika

602-01 07 Pedagoske mjere

602-01 08 Ispis iz izbornih predmeta

602-01 09 Izleti, ekskurzije i druge odgojno obrazovne aktivnosti izvan

Skolske ustanove
602-01 10 Dopunski nastavni rad i popravni ispiti
602-01 11 Razredni i predmetni ispiti



Clanak 6.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka primjenjuje se od 01. sije€nja 2022. godine, a stupa na snagu
dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Osnovne $kole Ivana Gorana Kovaci¢a, Vinkovci.

U roku od tri dana od stupanja na snagu ovaj Plan klasifikacijskih oznaka biti ¢e objavljen na
mreznoj stranici Osnovne Skole Ivana Gorana Kovaci¢a, Vinkovci.

Clanak 7.

Stupanjem na snagu ovoga Plana klasifikacijskih oznaka prestaje vaziti Plan klasifikacijskih i
broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata KLASA: 035-02/20-01/1, URBROJ: 2188-21-
01-20-1 od 30.12.2020. AT

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka objavljen je na oglasnoj plo¢i Osnovne $kole lvana Gorana
Kovacica, Vinkovci dana 31.prosinca 2021. a stupio je na snagu dana 01.sije¢nja 2022.
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