REPUBLIKP: HRVATSKA ]
OSNOVNA SKOLA IVANA GORANA KOVACICA
Hrvatskih zrtava 11, VINKOVCI

KLASA: 401-01/19-01/4-01
UR.BROJ: 2188-21-01-19-1
Vinkovei, 14. sijeénja 2019. godine

Na temelju odredbi €lanka 3. i ¢lanka 7. stavak 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10. i
19/14.), ¢l.1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine, br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) te ¢lanka 72. Statuta OS
Ivana Gorana Kovacic¢a , ravnatelj Osnovne $kole Ivana Gorana Kovaci¢a, Vinkovei donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U OSNOVNQOJ SKOLI IVANA GORANA KOVACICA, VINKOVCI

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava robe i usluga, javna
nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad $kole i za obavljanje odgojno-
obrazovne djelatnosti u OS Ivana Gorana Kovagiéa (u daljnjem tekstu: Skola), sa iznimkom ako
posebnim propisom ili Statutom Skole nije odredeno drugadije.

Clanak 2.
Ravnatelj Skole pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Skolu.
[skazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu predloZiti svi
zaposlenici u $kolskoj ustanovi, struéna tijela u $koli i Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili
Statutom $kole nije uredeno drugacdije.

Clanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s
vazeéim financijskim planom i planom javne nabave $kole za tekuéu godinu.

Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastilo ravnatelj ustanovi kako predloZena ugovorna obveza nije u
skladu s vaze¢im financijskim planom i planom javne nabave za tekucu godinu, istu predloZenu
obvezu ravnatelj Skole duzan je odbaciti ili predloziti Skolskom odboru promjenu financijskog plana i
plana javne nabave.

Clanak 4.

Nakon $to ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloZzena ugovorna obveza u
skladu sa vaze¢im financijskim planom i planom javne nabave $kole, ravnatelj donosi odluku o
pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11., 106/12.,
130/13., 19/15. i 119/15.), ravnatelj Skole potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju
sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti
(NN 139/10119/14.).



Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili velike vrijednosti,
u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13,143/13 i 13/14.) veé
se radi o bagatelnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj
proceduri stvaranja ugovornih obveza kako je definirano:

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA

PROCEDURA JAVNE NABAVE

Redni AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
broj
1. Prijedlog za nabavu | Radnici- nositelji | Pismenim  pute- | Jednom
opreme/ koristenje | pojedinih  poslova i | predajom popisa | mjeseéno
usluga/ radove (popis | aktivnosti u Skoli potreba  (zahtjev | tijekom godine
potreba) za nabavu robe ili | ili prilikom
usluge) u | ustanovljenja
tajni$tvo skole potrebne nabave
2. Izrada Tajnik skole Ugovor/ Do tjedan dana
ugovora/narudzbenice narudzbenica od primitka
popisa potrebe
3. Provjera da li je narudzba | Voditelj raunovodstva | Financijski plan, | Do tjedan dana
u skladu sa financijskim Plan nabave od  zaprimanja
planom i planom javne narudzbenice
nabave
4. Sklapanje ugovora ili | Ravnatel; Ugovor/ Do tjedan dana
narudzbe narudZbenica od dana
odobrenja od
strane voditelja
raCunovodstva
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi (NN 90/11,
83/13,143/13 1 13/14.) tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

1. Prijedlog za nabavu opreme/ Radnici-nositelji Pisanim putem- Tijekom
koritenje usluga/obavljanje pojedinih poslova i predajom prijedloga | godine, a
radova aktivnosti s opisom potrebne najkasnije

opreme/usluga/ mjesec dana

radova i okvirnom prije pripreme

cijenom godiSnjeg plana
nabave za
sljedecu godinu

2. Priprema tehnicke i natjecajne | Kod centraliziranog Tehnicka i Do pocetka
dokumentacije za nabavu procesa-osnivaé. U natjecajna kalendarske
opreme/radova/usluga slu¢aju da proces nije dokumentacija godine u kojoj




centraliziran tada
radnici nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti u suradnji s
ravnateljem uz
moguénost angaziranja
vanjskog struénjaka
nabave

se pokrece
postupak
nabave

Ukljucivanje stavki iz plana Voditelj Financijski plan Rujan-prosinac
nabave u financijski plan ra¢unovodstva,
ravnatel]

Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Radnici-nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti. Ravnatelj i
tajnik preispituju
stvarnu potrebu za
predmetom

nabave

Dopis s prijedlogom
te tehnickom i
natje¢ajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

Provjera da li je prijedlog u
skladu s donesenim planom
nabave 1 financijskim planom

Voditelj raunovodstva

Ako DA- odobrenje
pokretanja postupka.
Ako NE- negativan
odgovor na prijedlog
za pokretanje

2 dana od dana
zaprimanja
prijedloga

postupka
Prijedlog za pokretanje Radnici- nositelji Dopis s prijedlogom | 2 dana od dana
postupka javne nabave s pojedinih poslova i te tehni¢kom i zaprimanja
odobrenjem voditelja aktivnosti natje¢ajnom odgovora od
racunovodstva dokumentacijom i voditelja
odobrenjem raCunovodstva
voditelja
raCunovodstva
Provjera je li tehnicka i Ravnatelj ili osoba koju | Ako DA- pokreée Najvise 30 dana
natjeCajna dokumentacija u ovlasti ravnatelj (ne postupak javne od zaprimanja

skladu s propisom o javnoj

moze biti voditelj

nabave. Ako NE-

prijedloga za

nabavi ra¢unovodstva) vraca dokumentaciju | pokretanje
sa komentarimana | postupka javne
ispravak (doradu) nabave
Pokretanje postupka javne Ravnatelj ili osoba koju | Objava natjecaja Tijekom godine

nabave

ovlasti ravnatelj (ne
moze biti voditel]
ratunovodstva)

Clanak 7.

Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploi i mreznoj stranici Skole dana 14. sije¢nja 2019. godine
te stupa na snagu danom objavljivanja.




