Na temelju ¢lanka 26. Statuta O§ Ivana Gorana Kovadica, Skolski odbor je u suradnji s Uciteljskim vijecem.
Vijecem ucenika i Vijecem roditelja, na sjednici odrzanoj dana 02. listopada 2019. godine donio

KUCNI RED SKOLE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom ureduju se:
- vrijeme dolaska i odlaska s posla sluzbenika i namjestenika Skole (u daljnjem tekstu: radnika),
- nacin rada radnika tijekom radnog vremena, odnosno rad i nazo¢nost radnika u Skoli nakon zavrietka
radnog vremena,
- prava i duZnosti uéenika u Skoli,
- deZurstvo ucitelja i tehni¢kog osoblja,
- prava i odgovornost radnika i uenika glede uporabe $kolske imovine,
- krSenje kucnog reda,
- druga pitanja u svezi odrZavanja kuénog reda.

Clanak 2.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na radnike koji su zasnovali radni odnos na neodredeno vrijeme,
koji imaju radni odnos na odredeno vrijeme, koji rade s punim ili skracenim radnim vremenom, udenike,
roditelje, skrbnike, gradane i druge stranke za vrijeme boravka u prostorijama Skole.

Clanak 3.
(1) Ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike s odredbama Pravilnika.
(2) S odredbama Kuénog reda razrednici su duZzni upoznati uéenike i njihove roditelje ili skrbnike.
(3) DeZurni radnik duzan je upoznati nazogne gradane i druge stranke s Pravilnikom.
(4) Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se upoznati s odredbama ovoga Pravilnika i putem oglasne plode.

II. DOLAZAK NA POSAO I ODLAZAK S POSLA

Clanak 4.
(1) Radno vrijeme u Skoli je od 6,00 do 21,00 sat, od Cega je nastava organizirana od 7,00 do 13,05 sati za
prvu smjenu i od 13,15 do 18,20 sati za drugu smjenu.
(2) Uredovno radno vrijeme za stranke je od 08,00 do 14,00 sati svakim radnim danom, a istaknuto je na
ulaznim vratima sluzbenih prostorija ravnatelja i tajnistva.

Clanak 5.
(1) Radnik Skole duzan je dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nadin
evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.
(2) U slu¢aju sprijecenosti dolaska na rad radnik je duzan obavijestiti ravnatelja o razlozima sprijecenosti
najkasnije u roku od 24 sata od njihovog nastanka, osim ako to ne moZe u&initi iz objektivnih razloga.
(3) Ako radnik ugestalo zakaSnjava na posao ili ranije odlazi s posla, odnosno postupi protivno stavku 2.
ovoga ¢lanka, ¢ini teZzu povredu radne duZnosti.

Clanak 6.
(1) Radnik odlazi s posla po isteku radnog vremena ili deZurstva.
(2) Radnik mozZe raditi odnosno biti nazo&an u Skoli nakon zavrietka radnog vremena jedino uz prethodno
odobrenje ravnatelja.



III. NACIN RADA
Clanak 7.
(1) Radnik mora poslove radnog mjesta i druge mu povjerene poslove obavljati savjesno, pridrzavajuéi se
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, drugih zakona i propisa te opéih akata Skole.
(2) Utitelj mora u radu koristiti nova struéna i pedagoska postignuca u okviru svoga zanimanja.

Clanak 8.
(1) Radnik je duZan izvr$avati naloge ravnatelja te postupati po njima ako zakonom ili opéim aktom Skole
nije drugadije odredeno.
(2) Radnik je ovlasten staviti pismenu primjedbu ravnatelju, ako smatra da je nalog nezakonit ili ako ocijeni
da izvrSenje naloga moze izazvati vecu Stetu. Ponovljeni pismeni nalog ravnatelja radnik je obvezan izvrsiti,
ali je u tom sludaju osloboden odgovornosti za posljedice njegovog izvrienja.
(3) Radnik ne moze disciplinski odgovarati zbog primjedbe stavljene prema stavku 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 9.
(1) Radnik Skole duzan je uvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom Skole.
(2) Obveza Cuvanja poslovne i profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a najkrace pet
godina od dana prestanka radnog odnosa.
(3) Ravnatelj moZe radnika osloboditi obveze ¢uvanja poslovne i profesionalne tajne u sudskom i upravnom
postupku, ako se radi o podacima bez kojih nije moguce utvrditi ¢injeni¢no stanje i donijeti zakonitu odluku.

Clanak 10.
(1) Radnik Skole se ne moze udaljavati iz prostorije odnosno odsustvovati s mjesta rada za vrijeme radnog
vremena bez odobrenja ravnatelja, a u sluéaju hitnog razloga, svoje udaljavanje mora opravdati odmah po
povratku.
(2) Ako radnik napusti prostoriju odnosno mjesto rada bez odobrenja ravnatelja ili iz neopravdanih razloga,
¢ini tezu povredu radne obveze.

Clanak 11.
(1) Poslove radnika koji odsustvuju s rada obavlja radnik privremeno rasporeden na radno mjesto odsutnog
radnika. Odluku o tome donosi ravnatelj.

Clanak 12.
(1) Roditelji i skrbnici, gradani i druge stranke za vrijeme djelatnog vremena imaju pravo uéi u Skolu i traZiti
odgovarajuce obavijesti.
(2) Roditelji i skrbnici te sudionici izvangkolskih aktivnosti i druge osobe mogu ulaziti u Skolu u vremenu od
8 do 18 sati i to radi obavljanja odgovarajucih poslova s razrednicima, struénim suradnicima i drugim
radnicima Skole.
(3) Roditelji i skrbnici mogu razgovarati s uciteljima $kole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni uéitel].
(4) Osobe iz stavka 1. i 2. ovoga &lanka duzne su pri ulasku u Skolu dezurnoj osobi na porti reéi radno
svojstvo radnika Skole kojeg traZe te su duzne odmah po obavljenom poslu napustiti Skolu.
(5) Radnik Skole je duzan bez odugovlatenja roditelju, skrbniku, gradaninu ili drugoj stranci dati
odgovarajucu obavijest. U suprotnom, radnik ¢ini tezu povredu radne obveze.

Clanak 13.
(1) Radnik Skole &ini tezu povredu radne obveze ako prema ugeniku postupi nedoli¢no.
(1) Radnik postupa nedoli¢no ako u djelatno vrijeme postupi suprotno stavku 1. ovoga &lanka, osvecuje se
uceniku, poniZzava ga, zastraSuje ili zlostavlja.

Clanak 14,
Radnik Skole svoje primjedbe na rad i ponaganje uéenika iznosi razredniku, a ako postupi drugadije &ini tezu
povredu radne obveze.



IV. PRAVA I DUZNOSTI UCENIKA

Clanak 15.

(1) Ucenik ima prava i duznosti utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli,
Statutom Skole, ovim Kuénim redom i drugim opéim aktima Skole.
(2) Pored prava i duznosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka ucenik je duZan:

o izvriavati naloge ravnatelja, razrednika i uéitelja, struénih suradnika

o u Skoli, na javnom mjestu i u medusobnim odnosima sa radnicima Skole, uéenicima i
drugim osobama, postupati i ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog
ophodenja,
pridrzavati se naloZenih mjera zastite od pozara,
pridrzavati se higijenskih mjera i redovito odrzavati osobnu higijenu,
koristiti se $kolskom imovinom prema na¢elima dobrog gospodara,
ne ostec¢ivati §kolsku imovinu,
dezurati prema utvrdenom rasporedu,
obavljati duznosti redara, predsjednika, rizni¢ara i higijeni¢ara,
uredivati Skolski okoli§, sudjelovati u zastiti prirode, kulturnim, $portskim i drugim korisnim
aktivnostima Skole, osnivati sekcije i raditi u njima,
pridrzavati se kuénog reda i drugih opéih akata Skole.
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Clanak 16.
Uceniku, skupini ucenika, razrednom odjeljenju ili obrazovnoj skupini koja ispunjava duznosti i obveze
utvrdene u €lanku 15. ovoga Pravilnika, moZe se izreéi pohvala i dodijeliti nagrada prema odredbama Statuta
O3 Ivana Gorana Kovacica.

Clanak 17.
Ucdeniku koji ne ispunjava svoje duZnosti i obveze utvrdene u &lanku 15. ovoga Pravilnika, izride se
pedagoska mjera zbog krSenja kuc¢nog reda na nadin i u postupku utvrdenom Statutu OF Ivana Gorana
Kovacica.

1. Dnevni red rada Skole

Clanak 18.
Za vrijeme boravka u Skoli u&enik je obvezan pridrzavati se dogovorenog reda rada.
Nastava se odvija u dvije smjene.
0 pocletak nastave u 1. smjenijeu 8,00 sati, au 2. smjeni u 13,15 sati ;
a veliki odmor u 1. smjeni je od 9,35 do 09,50 sati, a u 2. smjeni od 14,50 do 15,05 sati ;
O zavrSetak nastave u 1. smjenije u 13,15 sati, a u 2. smjeni u 18,20 sati .

2. Dolazak u Skolu i odlazak iz Skole

Clanak 19.
(1) Prilikom dolaska u Skolu i odlaska iz Skole, u¢enik je duzan:
o pristojno i kulturno se ponasati,
o stati ured ispred dvorisnog ulaza 15 minuta prije pocCetka nastave
o doéiu Skolu uredan,
o kretanjem desnom stranom hodnika i stubista doci do u€ionice
o mirno uéi u udionicu najmanje pet minuta prije po€etka nastave i pripremiti se za nastavu,
o prilikom ulaska ucitelja u uionicu ustati i pozdraviti (ako ucitelj ne odredi drugadije), a potom uz
dopustenje ucitelja sjesti,
u slu¢aju zakaSnjenja javiti se dezurnom ucitelju ili ueniku, pokucati i tiho uéi u u¢ionicu te
opravdati zakasnjenje uéitelju,
o nakon kupovine uzine u $kolskoj kantini napustiti prostor kantine
nakon zavrSetka nastave i drugog odgojno-obrazovnog rada napustiti ué¢ionicu ili $kolsku zgradu,
o pridrzavati se dnevnog reda utvrdenog u ¢lanku 18. Kuénog reda.
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(2) Uc&enik nakon ulaska ne smije je napustati Skolsku zgradu do kraja nastave osim po odobrenju
ucitelja odnosno razrednika.

(3) U slu€aju bolesti u¢enika nastavnik je duzan obavijestiti o tome roditelja, nakon ¢ega je roditelj ili
kontakt osoba koju je on ovlastio, duzan do¢i po dijete u skolu i poduzeti daljnje korake lijecenja.
Iznimno u hitnim situacijama potrebno je prije obavijesti roditelja pozvati Hitnu medicinsku pomoé

3. Uporaba $kolske zgrade

Clanak 20.
UZenik koristi $kolsku zgradu, prostorije i sadrzaje na naéin koji odredi ravnatelj odnosno ugitelj.

Clanak 21.
(1) U prostoru Skolske zgrade zabranjeno je:
= pulenje,
= noSenje oruZja,
= pisanje po zidovima i inventaru §kole,
* bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma i sli¢no,
= uno$enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
= uno3enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,
= Kori$tenje mobitela i ostalih audio-vizualni aparata bez dozvole nastavnika
= igranje igara na srecu, kockanje i sve vrste kartanja,
* uno3enje tiskovina nepocudnog sadrzaja,
= unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZiéi, odvijaci, britvice i sli¢no)
= peovlasteno snimanje, slikanje i objavljivanje na drustvenim mrezama

(2) Ukenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u §kolu strane osobe.
(3) Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.
(4) Ugenici ne smiju ulaziti u zbornicu i ostale sluZbene prostorije Skole.

(5) Ucenik koji postupi suprotno stavku 1. alineja 1 do 10 tedko kr&i kucni red.

Clanak 22.
Nakon ulaska u §kolsku zgradu uéenik:
Q wuredno odlaZze osobne stvari (pojedine odjevne predmete, kiSobran i sliéno) u za to odgovarajuée
ormariée u hodniku,
0O izuva obucu i uredno je odlaZe u ormarice te obuva papuce ili platnene tenisice u kojima ulazi u u&ionicu
i kreée se unutarnjim prostorima Skole, izuzev odlaska u sportsku dvoranu.

4. Uporaba ufionice

Clanak 23.

(1) Ucenik koristi u¢ionicu postujuéi sljedeca pravila:

1. pona3a se sukladno odredbama ovoga Kucnog reda prije poCetka nastave, za vrijeme nastave i drugih
odgojno-obrazovnih oblika rada,
ulazi u u¢ionicu pet minuta prije pocetka nastave i sjeda na svoje mjesto u klupi,
raspored ucenika po klupama vrsi razrednik ili predmetni nastavnik za svoj sat,
¢uva i pazljivo koristi u¢ioni¢ku imovinu,
obavlja duznost redara, predsjednika i blagajnika razreda,
svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrietka nastave ostaviti uredno i isto
Skola ne odgovara za nestanak nakita, vrijednih stvari i noveca uéenika .
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(2) Uéenik koji postupi suprotno stavku 1. alingja 6. tesko kr§i kuéni red.



Clanak 24.
(1) Razred ima redara.
(2) Redar priprema utionicu za nastavu i drugi odgojno-obrazovni rad, skrbi se o priboru potrebnom u
nastavi te o redu u uéionici.
(3) Na pocetku nastavnog sata redar izvje3¢uje ucitelja o odsutnim uéenicima.
(4) Ucenici obavljaju duznost redara prema abecednom redu prezimena.
(5) DuZnost redara obavljaju dva u€enika.
(6) Utenici obavljaju duznost redara tjedan dana.

Clanak 25.
(1) Razred ima predsjednika i blagajnika.
(2) Predsjednik se bira na pocetku $kolske godine iz redova uéenika odredenog razreda.
(3) Za red u udionici, u slu¢aju opravdane odsutnosti uditelja, skrbi i odgovoran je predsjednik razreda.
(4) Ako predsjednik razreda ne moze osigurati red u u¢ionici, duZan je o tome izvijestiti razrednika i u tom
slu¢aju se oslobada odgovornosti za posljedice kr¥enja kuénog reda.
(5) Blagajnik razreda prikuplja novac od u¢enika za ostvarivanje odredenih programa i aktivnosti. O
prikupljenom novcu blagajnik vodi evidenciju.
(6) Blagajnik je duzan prikupljeni novac brizljivo &uvati i predati ga zajedno s evidencijom razredniku ili
tajniku Skole.

S. Uporaba knjiZnice

Clanak 26.
(1) UCenik koristi knjiZnicu prema utvrdenom rasporedu i radnom vremenu knjiznice.
(2) Raspored iz stavka 1. obavlja knjiZnigar.
(3) UCenik je duzan posudene knjige Cuvati, pazljivo ih koristiti i vratiti u utvrdenom roku neosteéene

odnosno u stanju u kojem su mu izdane.
6. Medusobni odnosi u¢enika

Clanak 27.
(1) U medusobnim odnosima udenici su se duzni ponaati pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog uenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog udenika, pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti
pruzenu pomoc¢, uvazavati i poStovati drugoga.
(2) Utenik ne ispunjava duznosti utvrdene u stavku . ovoga ¢lanka ako zastraSuje druge, psuje, prostadi,
proturje€i, laZe, krade, uniStava, zlostavlja, ponizava, ne pruZa pomo¢ uceniku u nevolji, ometa udenje i
sli¢no.
(3) Ucenik koji povrijedi duznost iz stavka 2. ovoga &lanka, tesko krsi kuéni red.

V. UCITELJI I DEZURSTVA

Clanak 28.
(1) Za vrijeme nastave ucitelj ne smije uCenika slati izvan prostora Skole, niti ga smije kaznjavati
udaljavanjem iz uéionice.

Clanak 29.
(1) Za trajanja nastave u Skoli se organizira dezurstvo ugitelja i tehni€kog osoblja.
(2) Mjesto i trajanje deZurstva, te raspored dezurnih ugitelja odreduje ravnatelj odnosno voditelj smjene.

Clanak 30.
(1) Dezurni ucitelj i tehni¢ko osoblje, prije potetka nastave pregleda u€ionice i utvrduje ostecenja, za vrijeme
odmora i poslije zavrSetka nastave paze na red i disciplinu u Skoli.



(2) Ako dezurni ugitelj i tehni¢ko osoblje zakasni na dezurstvo ili ode prije zavrsetka dezurstva tesko krsi
kuéni red.

Clanak 31.
(1) Dezurno tehni¢ko osoblje:
O odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima,
O posjetiteljima daje potrebne obavijesti.

(2) Dezurni u¢itelj vodi knjigu dezurstva. U knjigu dezurstva upisuju se podaci koje odredi ravnatelj.

VI. ODNOS PREMA IMOVINI
Clanak 32.
(1) Radnik Skole duzan je pazljivo Euvati $kolsku imovinu.
(2) Radnik koji ne ¢uva imovinu Skole krsi kuéni red.
(3) Za 3tetu u¢injenu na $kolskoj imovini radnik odgovara prema odredbama Pravilnika o radu.

Clanak 33.
(1) U€enik je duZan ¢uvati Skolsku imovinu.
(2) Roditelj u¢enika je duZan nadoknaditi tetu koju u&ini njegovo dijete na skolskoj imovini.
(3) Ukoliko se ne moze utvrditi poginitelj, $tetu nadoknaduje razredni odjel.

Clanak 34.
(1) Visinu stete utvrduje povjerenstvo za §tetu.
(2) Povjerenstvo za Stetu imenuje ravnatelj. Povjerenstvo ima tri ¢lana.
(3) Visina Stete utvrduje se u visini cijene kostanja o$teéene imovine, odnosno temeljem procjene visine
Steta, ako povjerenstvo ne moze utvrditi cijenu kostanja o3teéene imovine.

Clanak 35.
Roditelj u¢enika, odnosno skrbnik u€enika je duzan novéani iznos $tete nadoknaditi u roku od osam dana od
dana donosenja odluke o u¢injenoj §teti i visini 3tete.

Clanak 36.
(1) Radnici i u€enici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja ne mogu $kolsku imovinu:
- iznositi iz Skolske zgrade,
- rabiti u privatne svrhe.
(2) Radnik ili u¢enik koji postupi suprotnu stavku 1. ovoga &lanka, tesko kr§i kuéni red.

Clanak 37.
(1) Skolska zgrada i prostorije Skole otkljucavaju se u 6,00 sati na poCetku rada, a zakljudavaju se po
zavrSetku rada u 21,00 sat.
(2) O otkljuéavanju i zakljuavanju 3kolske zgrade i prostorija Skole te o duvanju kljudeva skrbe spremacice
1 osobe zaduzene za kljuceve.
(3) Prema potrebi Skola moze raditi duze od 21 sat.

VIL KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 38.
Postupanje prema odredbama ovoga Ku¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i u&enika Skole.

Clanak 39.
(1) Radnik Skole odgovara za kr$enje kuénog reda prema odredbama Pravilnika o radu.
(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda, odgovoran je za povredu radne obveze.
(3) Drugu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kri kuéni red, iz prostora Skole ée udaljiti dezurni uéitel]
odnosno voditelj smjene i tehni¢ko osoblje Skole.



Clanak 40.
(1) Ucenik odgovara za krienje kuc¢nog reda prema odredbama ovoga Kuénog reda na nagin i u postupku
utvrdenom Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli te Pravilnikom o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera.
(2) Krsenje kuénog reda moze biti lakse, teze i tesko.
(3) Ucenik lakSe krdi kuéni red ako jednom nije izvriio odredenu duznost ili obvezu utvrdenu ovim
Pravilnikom.
(4) Uéenik teze krsi kuéni red ako nakon opomene uéitelja dva ili viSe puta prekrsi kuéni red.
(5) Ucenik teSko krsi kuéni red ako postupa suprotno odredbi ¢lanka 21. stavak 1. alineje 1. do 10., &lanka
27. stavak 2., 1 36. ovoga Kuénog reda ili tri puta prekrsi kuéni red.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

_ Clanak 42.
(1) Ovaj Pravilnik je usvojen kada ga prihvati Skolski odbor ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.
(2) Izmjene i dopune Pravilnika vrse se po postupku utvrdenom za njegovo donoenje.

Clanak 43, )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 47.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o kuénom redu od 01. lipnja 2015. godine.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 03. 10. 2019 ., a stupa na snagu 11. 10. 2019.
godine.
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